
City of Boulder 
Finance Department ∙ Licensing Division 
1136 Alpine Avenue, Boulder, CO 80304  
LicensingOnline@bouldercolorado.gov   

TEMPORARY MODIFICATION OF LICENSED PREMISES 

Temporary modification applications and required attachments may be filed online via EnerGov CSS system 
for faster service: https://energovcss.bouldercolorado.gov/ 

CHECKLIST OF REQUIRED DOCUMENTS 

 Permit Application & Report of Changes (State Form DR8442): Completed application with signature 
of authorized representative of applicant. 

 “Before” Diagram: Provide a diagram of the current licensed premise showing the following details: 
dimensions, perimeter containment, ingress/egress points, location of “no alcohol beyond this point” 
signs, and seating including tables and chairs. 

 “After” Diagram: Provide a diagram of the proposed modification of the licensed premise showing 
the following details: dimensions, perimeter containment, ingress/egress points, location of “no 
alcohol beyond this point” signs, and seating including tables and chairs (see checklist below). 

 Proof of Possession 

 For Private Property: Include a signed permission letter from property owner and any 
required lease amendments for the modification. 

 For City Owned Public Property: Include a signed permission letter from Planning and 
Development Services. 

 Fees: 

 State Application Fee: $300.00 ‐ Paid online at https://secure.colorado.gov/payment/liquor  

 City Application Fee: $50.00 ‐ Paid online at https://energovcss.bouldercolorado.gov/ 

 Payment Receipt: Attach of copy of the payment receipt for the state application fee. 

“AFTER” DIAGRAM REQUIREMENTS 

 Bold black perimeter of the expanded outdoor dining area  

 Dimensions (width and length)  

 Containment barrier around the perimeter of the expanded outdoor dining area  

 Entrance and exit points to new outdoor dining area  

 Location of “no alcohol beyond this point” signage  

 Furniture, fixtures, and equipment (including tables and chairs)  

PUBLIC NOTICE AND HEARING REQUIREMENTS 

Temporary Modifications require that the premise be posted for a 30‐day period, but a public hearing is 
only required if negative comments are received during the 30‐day posting period. If no negative 
comments are received, then Licensing staff may administratively approve Temporary Modifications for 
the City of Boulder without a public hearing and submit it to the state licensing authority for final review.  
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LA�}VV~�*������~~+


